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Google for Education 

Aide et explications  

El-Hadi KHOUMERI 

Les outils Google 

Classroom est accessible à toute personne utilisant Google 

Apps for Education, suite gratuite d'outils d'aide à la productivité 

qui comprend Gmail, Docs, Drive, Groups et Sites 
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Les outils Google 

Les outils Google 
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Les outils Google 

Exemple : Devoir 

1. L'enseignant sélectionne l'option 
permettant de créer une copie du 
document Google pour chaque 
élève et envoie le devoir à la 
classe. 

 

2. Une fois son devoir remis, l'élève 
ne peut plus modifier le document 
associé, mais peut encore le 
consulter. 

 

3. L'enseignant modifie le document 
afin de noter le devoir, puis le 
rend à l'élève. Ce dernier 
redevient alors en mesure de 
modifier le document. 
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Se connecter à Classroom pour la première fois 

Lorsque vous vous connectez à Classroom pour la première fois : 

 

1. Connectez-vous à Classroom à l'adresse classroom.google.com 

avec votre compte Google Apps for Education. 

 

2. Cliquez sur ENSEIGNANT. La page "Bienvenue dans Classroom" 

s'affiche. 

 

3. Cliquez sur DÉCOUVRIR COMMENT CLASSROOM FONCTIONNE 

pour suivre une visite guidée de Classroom.. 

 

Se connecter à Classroom 

Ou à partir de votre email 

@enst.dz cliquez sur 

Classroom : 

 

https://classroom.google.com/
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Se connecter à Classroom 

Se connecter à Classroom 

Si vous ne parvenez pas à vous connecter : 

 

Si vous tentez de vous connecter avec un compte Google personnel, vous 

obtenez le message d'erreur "Désolé ! Actuellement, Classroom est uniquement 

disponible pour les utilisateurs de Google Apps for Education". Déconnectez-

vous, puis reconnectez-vous avec votre compte Google Apps for Education. 
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Ajouter un cours 

Ajouter un cours 
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Une fois un cours ajouter, il s’affiche comme tel ; 

Modifier, supprimer un cours 

• Pour renommer un cours, 

cliquez sur les 3 points …, 

puis sélectionnez Modifier. 

Saisissez un nouveau 

nom, puis cliquez sur 

ENREGISTRER. 

• Pour supprimer un cours, 

cliquez sur l'icône de 

menu, sélectionnez 

Archiver, puis cliquez sur 

ARCHIVER 
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Modifier, supprimer un cours 

• Avertissement : Il n'existe aucun moyen d'annuler 

l’archivage d'un cours. Si vous cliquez sur ARCHIVER, 

vous ne pourrez plus accéder aux posts ou commentaires 

associés au cours.  

 

• Toutefois, vous pourrez toujours consulter les documents 

du cours dans Google Drive. 

 

Ajouter une page de ressources de cours 

• Cliquez sur le cours auquel vous souhaitez 
ajouter une page de ressources. 

• En haut de la page, cliquez sur À PROPOS. 

• Vous pouvez ajouter un titre, une description du 
cours dans les champs correspondants. 

• Vous pouvez également indiquer le lieu du cours 
dans le champ « Salle ». 

• Si vous décidez de laisser ce champ vide, il 
n'apparaît pas dans la page destinée aux 
élèves. 

• Votre adresse e-mail et votre dossier Google 
Drive sont automatiquement inclus dans la 
présentation et ces données ne peuvent pas 
être modifiées. 

• La boîte de dialogue "Ajouter des ressources" 
vous permet de joindre d'autres ressources à la 
présentation. 

• Saisissez un titre, puis sélectionnez la 
ressource. Par ressource, on entend un fichier 
de votre ordinateur, un élément Google Drive, 
une vidéo YouTube ou un lien vers une page 
Web. Vous pouvez ajouter plusieurs ressources 
sous un même titre ou définir un nom distinct 
pour chacune d'elle. 
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Inviter des élèves à un cours 

• Un enseignant peut inviter 

des élèves à participer à 

un cours ou leur attribuer 

un code leur permettant 

de rejoindre eux-mêmes 

le cours. 

 

Inviter des élèves à un cours 

• En haut de la page, cliquez sur ÉLÈVES. 

• Cliquez sur INVITER DES ELEVES. 

• Pour visualiser les noms d'autres élèves à 
inviter, cliquez sur Mes contacts. Vous 
avez alors la possibilité de sélectionner 
Tous les contacts ou Annuaire pour 
visualiser tous les comptes du domaine 
de votre établissement. Vous pouvez 
rechercher un élève par son nom dans le 
champ de recherche. 

• Pour inviter un élève spécifique, cochez 
son nom ; pour inviter tous les élèves 
répertoriés, cochez la case Tout 
sélectionner. 

• Les élèves sélectionnés sont répertoriés 
dans une liste. Si vous souhaitez créer un 
groupe d'élèves à inviter, cliquez sur 
Enregistrer en tant que groupe, puis 
saisissez un nom pour le groupe. 

• Cliquez sur Inviter les élèves. 
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Inviter des élèves à un cours : Dans annuaire 

Inviter des élèves à un cours 
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Dossier dans Google Drive 

• Dans le dossier Google 

Drive, il est possible de 

déposer des documents. 

Dans le Drive associé au 

cours, vous trouverez un 

dossier nommé 

Classroom : 

 

Créer un devoir 

• Vous pouvez créer un 

devoir dans le flux de 

votre cours, y joindre des 

supports, l'attribuer à un 

ou plusieurs cours, puis le 

noter et le rendre aux 

élèves. 

• Sélectionnez une classe. 

• Cliquez sur + en bas du 

flux. 
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Créer un devoir 

• Saisissez le titre du devoir. 

• Saisissez la description du devoir 

• Si vous souhaitez sélectionner une date de remise pour le devoir, 

cliquez sur la date de votre choix dans l'agenda. 

Créer un devoir 

• Pour joindre un fichier, un 

élément Google Drive, 

une vidéo YouTube ou un 

lien, cliquez sur l'icône 

appropriée. 
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Créer un devoir 

• Recherchez et sélectionnez l'élément souhaité à partir de 

disque dur, puis cliquez sur Importer. Pour joindre un lien, 

saisissez ou collez ce dernier, puis cliquez sur AJOUTER.  

Créer un devoir 

Si vous joignez un élément 
Drive :  

• Consultable par les élèves si 
vous souhaitez que tous les 
élèves puissent lire le même 
fichier, mais non le modifier. 

• Modifiable par les élèves si 
vous souhaitez que tous les 
élèves puissent modifier le 
même fichier. 

• Faire une copie pour chaque 
élève si vous souhaitez que 
chaque élève dispose de sa 
propre copie du fichier. 
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Créer un devoir 

• Si vous souhaitez associer le 

devoir à un autre cours, cliquez sur 

le menu déroulant des noms de 

cours, puis sélectionnez les cours 

appropriés. 

 

• Après avoir spécifié les détails du 

devoir, cliquez sur CRÉER UN 

DEVOIR pour envoyer le devoir 

aux élèves. 

Inviter des élèves à un devoir 

• Par défaut tous les élèves sont invités. Vous pouvez 

spécifiez un ou plusieurs élèves à inviter au devoir. 
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Programmer un devoir 

• C’est possible de programmer le début et la fin d’un 
devoir. 

• Par exemple pour une date et heure précise comme 
début et une fin 1h30 après. Cliquez sur le triangle a 
coté de CRÉER UN DEVOIR puis (voir la page 
suivante) : 

 

Programmer un devoir 
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Programmer un devoir 

Poster une annonce 

Vous pouvez à tout moment poster une 

annonce dans le flux de votre classe. 
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Créer une question dans le flux 

Vous pouvez à tout moment 

poster une question dans le 

flux de votre classe. 

 

 

Créer une question dans le flux 
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Contacter un élève par e-mail 

• Pour envoyer un e-mail à un élève : 

 

• Cliquez sur le cours auquel appartient l'élève. 

• Cliquez sur l'onglet ÉLÈVES. 

• À droite du nom de l'élève, cliquez sur l'icône représentant une 
enveloppe. Si vous souhaitez envoyer un message à plusieurs 
élèves, cochez le nom de ces élèves, puis cliquez sur le bouton 
ENVOYER UN E-MAIL en haut de la page. 

• Une fenêtre de rédaction s'affiche. Saisissez votre message et 
son objet, puis cliquez sur Envoyer. 

• Remarque : Vous pouvez également envoyer un message privé 
à un élève pour lui donner votre avis sur un devoir. 

Contacter un élève par e-mail 
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Contacter un élève par e-mail 

Afficher un devoir, le noter et le rendre 

• Ouvrez le cours, puis cliquez sur le devoir dans le flux. 

• La page dédiée à la remise des devoirs indique l'avancement 
du travail des élèves.  

• Vous savez ainsi si un élève a commencé un devoir et 
pouvez examiner tout travail en cours (tout fichier ajouté par 
un élève au devoir). Cette page indique également qui a 
terminé le devoir (signalé par la mention FAIT ou 
TERMINER). 

• Si vous choisissez de créer, pour le devoir, une copie d'un 
élément Google Drive pour chaque élève. Vous pouvez 
examiner le travail en cours, y insérer des commentaires et 
donner vos avis à l'élève avant qu'il ne remette son travail. 
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Afficher un devoir, le noter et le rendre 

Afficher un devoir, le noter et le rendre 
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Afficher un devoir, le noter et le rendre 

• Si vous souhaitez ouvrir en même temps les devoirs de 

tous les élèves, cliquez sur le bouton DOSSIER pour 

accéder au dossier Google Drive où sont enregistrés 

tous les travaux. Cliquez sur un des éléments qu'il 

contient et commencez votre examen. 

• Pour voir le travail d'un élève donné, cliquez sur son 

nom, puis sur l'élément concerné. 

 

Afficher un devoir, le noter et le rendre 
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Afficher un devoir, le noter et le rendre 

Modifier ou supprimer un devoir 

Pour noter un devoir et le rendre à un élève  
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Pour noter un devoir et le rendre à un élève  

• Pour noter un devoir, il faut cliquer sur “pas de note” 

• Par défaut, les devoirs sont notés sur 100. Pour modifier 

ce barème, cliquez sur le menu déroulant 

Pour noter un devoir et le rendre à un élève  
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Pour noter un devoir et le rendre à un élève  

Rendre le devoir 

• Avertissement : Les notes que vous saisissez sur cette page sont 
enregistrées uniquement si vous rendez les devoirs aux élèves. 

• Cochez la case des élèves auxquels vous souhaitez rendre un devoir. 

• Si vous souhaitez rendre un devoir sans le noter, passez l'étape de la 
notation ci-dessus et contentez-vous de cocher la case du ou des 
élèves concernés. 

• Cliquez sur le bouton RENDRE. 

 



04/02/2017 

25 

Rendre le devoir 

Rendre le devoir 
• Ajoutez tout commentaire supplémentaire dans le champ et 

cliquez sur RENDRE. 

• Une fois que vous avez cliqué sur RENDRE, l'élève reçoit un e-
mail l'informant que vous avez noté son travail. Par ailleurs, il 
peut de nouveau modifier les éléments Google Drive qui 
composent le devoir. 

• Ce que reçoit alors l’élève par email : 
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Télécharger les notes des étudiants 

• Pour exporter les notes dans un fichier au format csv, 

cliquez sur le bouton TELECHARGER situé en haut de 

la page dédiée au devoirs 

Retirer un élève d'un cours 

• Cliquez sur le cours dont vous 
souhaitez supprimer l'élève. 

• Cochez le nom de l'élève à 
supprimer. 

• En haut de la page, cliquez sur 
RETIRER 

• Une boîte de dialogue s'affiche 
avec la question "Voulez-vous 
vraiment supprimer l'élève 
suivant ou annuler son 
invitation ?", suivie du nom de 
l'élève. 

• Cliquez sur RETIRER pour 
supprimer l'élève du cours 
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Enseignant qui devient élève sur certains cours 

• A noter qu’un enseignant peut devenir élève sur 

certains cours. Si vous êtes un enseignant, vous 

pouvez être un étudiant dans une autre classe au sein 

du même domaine !  

Vous n'avez qu'à ajouter le code de classe à votre liste !  

 

Modifier le thème d’un cours 

• Pour un enseignant il est possible de modifier le 

thème d’un cours 
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Modifier le thème d’un cours 

• Une galerie apparaît : 

Classroom Mobile 
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Classroom Mobile 

Classroom Mobile 


