
TUTO POUR PLACER UN FICHIER (pdg, word, mp3…) SUR REMEDIACTION.BE 

1ère possibilité : envoyez un mail avec votre fichier à : ccm@collegedetournai.be et on vous le place 

sur le site. 

2e possibilité : vous le faites vous-même en suivant le modus operandi suivant… 

1. Rendez-vous sur le site. Choisissez le bouton jaune « dispositions particulières liées au covid-

19 ». 

 

 

2. Vous descendez et choisissez le niveau qui vous concerne. 

 

 

3. Vous vous identifiez sur le site. Votre identifiant peut-être soit un numéro composé de 3 

chiffres soit votre adresse mail (x.xxxxx@collegedetournai.be). Comme mot de passe, vous 

introduisez celui qui vous a été communiqué (3 lettres, 3 chiffres) 
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4. Vous arrivez sur la page d’accueil du niveau et cliquez sur « TOUS LES ATELIERS » dans la 

marge à gauche. 

 

5. Vous arrivez sur le menu de votre niveau. En vis-à-vis de votre branche, vous faites dérouler 

le menu « actions » jusqu’à « ajouter une liste ». Vous cliquez. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Donnez un titre à ce que vous allez ajouter. Si le document est lié à la spécificité de votre 

cours, mettez-le en évidence en indiquant votre nom et/ou le module d’option spécifique. 

Par défaut, choisissez « liste multi-type » puis « ajouter en dernier ». 

 

 

7. Votre espace est crée. Il faut le remplir désormais. Cliquez sur le titre que vous avez ajouté. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8. Vous êtes alors amené à ajouter quelque chose. Choisissez « un document ».  

 

 

9. Vous pouvez indiquez un texte d’introduction/d’explication. Cliquez ensuite sur « choisir un 

fichier » pour télécharger votre document. 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. C’est fait ;) Vous pouvez le vérifier tout de suite ou retrouver votre document sur le menu de 

votre niveau. 

 

 

 


